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管理画面操作マニュアル 
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農協観光はJAグループの一員です。 
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 1. JOINtly GREEN 
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■サイトURL 

http://green.jointly.hyakuren.org/ 
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 2. イベント登録のステップ 
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■ユーザー登録・主催者登録後、イベント登録・掲載はいつでも行うことが可能です。 

STEP １ 
ユーザー登録 

STEP ３ 
イベント登録 

STEP ２ 
イベント主催者登録 

例: 

※イベント主催者の登録が必要です。 
 
 
■STEP3にて作成するイベントの、 
  主催・担当部の登録が必要です。 

※予定されているイベントの作成です。 
 
 
■画面の入力項目に従って、作成下さい。 
  ※イベントがイメージされる写真・画像 
   を多用される事がお客様に内容が 
   伝わりやすくなります。 

説明 

■山田 太郎 
■川上 耕治 
■畑山 緑 

■JA紀の里 
■めっけもん広場 
■那賀ふれあい市場 
■xxx支店 etc 
※各主催者の紹介欄がございます。 
  こちらもご利用下さい。 

  また主催者団体ロゴ、写真もご登録下さい。    
 

※サイト利用において、 
  個人でのユーザー登録が必要です。 
 
■Facebookをご利用の方は、 
  ID連携も可能としておりますので、 
  そちらでもご登録が可能です。 

■JA秋の大収穫祭 
■親子で集う農業体験教室 
■クッキング教室 
■農村ウォーキング大会 etc 
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 3. ユーザー登録  STEP 1 
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■TOPページ上部の「新規登録」ボタンより、必要事項を入力してユーザー登録を行う。 

  ※Facebookアカウントを利用しての新規登録も可能。 
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 3. ユーザー登録  STEP 1 
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■ご登録のメールアドレスにユーザー登録確認メールが送信されます。 

  メール内のリンクから本登録を完了させてください。 

※登録完了後、ご自身のプロフィール情報の更新をお願いします。 
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■山田 太郎 
■川上 耕治 
■畑山 緑 

 4. イベント主催者登録  STEP 2 
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■続いてSTEP 2 に移ります。 

STEP １ 
ユーザー登録 

STEP ３ 
イベント登録 

STEP ２ 
イベント主催者登録 

例: 

※イベント主催者の登録が必要です。 
 
 
■STEP3にて作成するイベントの、 
  主催・担当部の登録が必要です。 

※予定されているイベントの作成です。 
 
 
■画面の入力項目に従って、作成下さい。 
  ※イベントがイメージされる写真・画像 
   を多用される事がお客様に内容が 
   伝わりやすくなります。 

説明 

■JA紀の里 
■めっけもん広場 
■那賀ふれあい市場 
■xxx支店 etc 
※各主催者の紹介欄がございます。 
  こちらもご利用下さい。 

  また主催者団体ロゴ、写真もご登録下さい。    
 

※サイト利用において、 
  個人でのユーザー登録が必要です。 
 
■Facebookをご利用の方は、 
  ID連携も可能としておりますので、 
  そちらでもご登録が可能です。 

■JA秋の大収穫祭 
■親子で集う農業体験教室 
■クッキング教室 
■農村ウォーキング大会 etc 

終了 
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 4. イベント主催者登録  STEP 2 
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■「イベントを作る」から主催者新規登録を行います。 

  右図に必要事項を入力、手数料に関する説明部分にチェックを入れ、画面下部の「確認へ」ボタンを押してください。 
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 4. イベント主催者登録  STEP 2 
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■イベント主催者ページの登録が完了致しました。 

  情報の更新・ロゴ画像登録は、画面右上の「編集」から登録する事が可能です。 
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■山田 太郎 
■川上 耕治 
■畑山 緑 

 5. イベント登録  STEP 3 

10 

■続いてSTEP 3 に移ります。 

STEP １ 
ユーザー登録 

STEP ３ 
イベント登録 

STEP ２ 
イベント主催者登録 

例: 

※イベント主催者の登録が必要です。 
 
 
■STEP3にて作成するイベントの、 
  主催・担当部の登録が必要です。 

※予定されているイベントの作成です。 
 
 
■画面の入力項目に従って、作成下さい。 
  ※イベントがイメージされる写真・画像 
   を多用される事がお客様に内容が 
   伝わりやすくなります。 

説明 

■JA紀の里 
■めっけもん広場 
■那賀ふれあい市場 
■xxx支店 etc 
※各主催者の紹介欄がございます。 
  こちらもご利用下さい。 

  また主催者団体ロゴ、写真もご登録下さい。    
 

※サイト利用において、 
  個人でのユーザー登録が必要です。 
 
■Facebookをご利用の方は、 
  ID連携も可能としておりますので、 
  そちらでもご登録が可能です。 

■JA秋の大収穫祭 
■親子で集う農業体験教室 
■クッキング教室 
■農村ウォーキング大会 etc 

終了 終了 
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 5. イベント登録  STEP 3 
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■「イベントを作る」をクリックしますと、既に登録されたイベント主催者名が表示されます。 

  続いて、②「イベントの新規作成」を押してください。 

1 

2 

┗ ※新たにイベント主催事務局を作成することができます。 
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 5. イベント登録  STEP 3 
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■イベント詳細を入力し、下部 「保存して次へ」をクリックします。 

【エントリー機能利用】に関して 
・イベント掲載のみの場合 ⇒ 利用しない にチェック。 

・エントリー(参加申込機能)を使用する場合、 

                 ⇒ 利用する にチェック。 
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 5. イベント登録  STEP 3 
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■エントリー機能利用の際の入力画面 

オプション機能に関して 
・コース以外に、参加や各種申込の受付が必要な場合、 

ご利用ください。  例：お弁当の受付等 

最大募集数に関して 
・参加申込受付数の最大数となります。 
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 5. イベント登録  STEP 3 
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■質問項目の登録 <任意> 
   参加者から事前に取得したい情報がある場合にご利用ください。 

   項目等を入力し、下部 「登録する」ボタンを押してください。 

 

入力種別に関して 
 複数行入力：入力欄が何行にも書き込めます。 

 単一行入力：入力欄が1行です。   
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 5. イベント登録  STEP 3 
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■イベント登録の完了 (例) 
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 6. 各種情報の編集 
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■ユーザー情報の編集 
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 6. 各種情報の編集 
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■イベント内エントリー情報の編集 

コース・申込受付数等 

質問項目 
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 7. エントリー管理 
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■コースの受付状態変更、参加者確認が可能です。 

コース・申込受付数等 

参加者データに関して 
 WEB上で閲覧：「表示」リンクをクリック 

 CSVでのDL  : 随時DLが可能でございます。   
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 7. エントリー管理 
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■イベント主催者様へ <参加申込通知メール> 
  ユーザーがエントリー(参加申込)されますと、イベント主催者様へ以下の様なメールが送られます。 

  件名：【JOINtly GREEN】参加申込者のお知らせ 

 サンプル: 

※注意※ 
 

 ■イベント主催JA画面作成時に登録致しました、 

   メールアドレス宛てに配信されます。 
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 8. イベント管理者の追加と変更 ※重要※ 

20 

■イベント主催者ページ右上「編集」をクリック 
   編集画面下部の「管理者編集」にてイベント管理者の追加と変更を行います。 

 

※空欄に管理者に追加される方のメールアドレスを記入し追加。 

  事前にJOINtly GREENのユーザー登録が完了されている事。 

㈱農協観光 (jointly-green-support@hyakuren.org) 
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 9. エントリーシステム(参加申込受付)に関して 
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■サービス案内 & 代行手数料のご案内 

 
JOINtly GREENでは、イベント・催し掲載画面から参加希望者をWEBにて受付する機能(参加受付システム)があります。 
この機能の利点は、参加者の事前登録によって個人情報の取得、集客状況の把握などが挙げられ、 
メールマガジンの活用によって、参加者の固定化・リピーター化を図るための有効な手段となります。 
 
①参加者リスト：(確定データは、参加申込が締め切られた後、3営業日後となります) 
  随時、イベント・催し主催者管理画面から参加者リストのダウンロードが行えます。 
  参加者リストは、CSVファイルでのご提供となります。 
 
②代行手数料：参加者一人当たり 100円(税別) 
 
③キャンセル 
  参加者都合による申込済のキャンセルは、弊社では承っておりません。 
  キャンセルのお問合せに関しては、イベント・催し主催者様へ直接ご連絡をして頂く様、参加者様へご案内します。 
  ご対応お願いします。  ※主催者様のご判断でキャンセル処理をご希望される場合、弊社までご連絡ください。 
 
④代行手数料のご請求に関しまして 
  イベント・催し事前申込締切日より代行手数料の請求書をメールにてお送り致します。 
  指定されました振込日までに代行手数料を指定口座にお振込み下さい。 
 
⑤メールマガジン 
  JOINtly GREEN上での御社イベントへ参加登録された方へ向けたメールマガジンを配信することが出来ます。 
  詳細はお問い合わせください。 
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 10. お問合せ先 
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株式会社 農協観光 事務局 
 

jointly-green-support@hyakuren.org 

【サービスに関するお問い合わせ】 
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